INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre d_e 2023
LIC. RUDY ISRAEL'ORTIZ DIEGUEZ
Director General:del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Déportes
Su despacho )

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrad}o'.dg dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

W Vs . ; /,

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA - CuUl: . 1995-93604-0101
Ndmero de contrato: . DGPCYN-029-3842-2023 © Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos-o Profesionales):  TECNICOS . Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE: 2603370030 Serie: 0BFB32AC”

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE2023
Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 ' Plazo del Contrato: ~02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta Apcyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA
los servicios:

. Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro
América de la Direccidon General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones. de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas. (Segan clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en la supervision y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo
q) Histérico de la Policia Nacional en los dos fondos documentales que se estan trabajando logrando un avance en el GT PN 13 'y en GT PN 15, se finalizo el inventario del la Jefatuta de Baja
Verapaz, asi como el etiquetado de las Ul

b) Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccion de la Hidroeléctrica Chixoy, logrando ques se
culmine dicho fondo.

c) Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizaciéon documentales de acuerdo a las metas establecidas del Grea.
poyé dos reuniones técnicas a las que se me convocé completando dos reuniones técnicas incluyendo las reuniones que se realizan con el area de trabajo.
A o t I letando d t | do | | | de trab:
e) Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental, realizando analisis para la mejora continua de los mismos.
f) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al area de digitalizacién realizando el traslado de el fondo documental.
. g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

h Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, infdrme general del fondo documental GT PN 13 e informe
) general del fondo documental GT PN 15.

) Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estéandares de conservacion internacionales, siguiendo la mistica de
I conservacion dei Ministerio de Cultura y Deportes.

- Apoyé en el proceso de inventario de toda la documentacién que se encontro suelta en la Jefatura de Baja Verapaz GT PM 15 del Archivo logrando culminar con la documentacién que se
J) encontraba suelta en ia colmena.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo Genera! de Centro América, cuando se me requerio por mi jefe inmediato, asisti a la
h) biblioteca para apoyar en las instrucciones giradas.

|) Apoyé en otras actividades, sukiendo a barrera una vez la terraza del edificio en donde se resguarda el Fondo Documental del antiguo Archivo Hist5rico de la Policia Nacional.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
/ Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

/
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Senor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO'MERIDA CUl: 1995-93604-0101
Namero de contrato: DGPCYN-029-3842-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS - Nit del Contratista: 34506578

Namero de Factura: DTE: 2603370030 ‘ Serie: 0BFB32AC

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

. Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro
América de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segdn
clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional en los dos fondos documentales que se estan trabajando logrando un avance en el GT PN 13 identificacién y clasificacién de documentacién

0) suelta de colmen, en GT PN 15 identificacién y clasificacién de documentacién suelta de colmena, se inicia y concluyen 310 Ul, del inventario de la Jefatura Departamental de Baja
Verapaz.
b) Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccién de la Hidroeléctrica

Chixoy, por lo que se inicio al levantamiento del inventario de la Jefatura Departamental de Baja Verapaz con un total de Veinticinco Ul ingresadas en el inventario.

Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de acuerdo a las metas establecidas del Grea
9] logrando completar la integracion de los documentos que se encontraban sueltos, concluidos con todos los:procesos que requieren en los dos fondos documentales, asi
como el seguimiento del inventario de la Jefatura Departametal de Baja Verapaz -GT PN 15-,

d)  Apoyé en dos reuniones técnicas a las que se me convocd completando, incluyendo las reuniones que se realizan con el drea de trabajo.

) Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documentdl, realizando analisis para la mejora continua de
€ los mismos.
. f) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacion.

g)  Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

h) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, tres informes generales del fondo
documental GT PN 13 y tres informes generales del fondo documental GT PN 15. ¢

D) Brindé apoyo en aras de que la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estdndares de conservacion internacionales,

| siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

p Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo logrando culminar los documentos sueltos de colmena della Jefatura Departamental de Baja
D Verazpa.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe
R) inmediato, asi:ti o la Direccién Técnica para las reuniones que se me solicitd.

)] Apoyé en subir 3 beces a barrer la terraza del edificio en donde se resguarda el Fondo Documental del antiguo Archivo Historico de la Polik Nacional.
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INFORME FINAL DE ACTI\VIDADES

/ Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Seror Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLQMERIDA CuUl: 1995-93604-0101
Numero de contrato: DGPCYN-029-3842-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Ndmero de Factura: DTE: 2603370030 Serie: 0BFB32AC

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 4 Periodo del Informe:  02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q. 20,322.58 Plazo del Contrato: ~ 02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

-

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segln clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental

@ del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
b) Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccién de la
Hidroeléctrica Chixoy.
9 Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documentales de acuerdo a las metas
establecidas del drea.
d) Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd
e)  Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.
Ed
f) Apoyé en el traslado de documentacion organizada al Grea de digitalizacién
g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario
h)  Brindé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional
i) Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los esténdares de
conservacién internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes
0 Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo. S !
k)  Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de’Centro América, cuando sea
requerido por el jefe inmediato. y,
¢
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